关于课程考试规范的补充说明
学校各类课程考试要求总体上要按照《河南理工大学课程考试条例》（校教〔2012〕50号）、《河南理工大学课程考试试卷保密管理暂行规定(修订)》（校教〔2014〕12号）、《河南理工大学课程考试考核方式改革实施办法（试行）》（校教〔2015〕36号）等文件执行。为进一步规范课程考试，现作以下几点补充说明。
一、试卷命题及使用
1.试卷内容要覆盖课程教学大纲的主要内容，支撑培养目标的达成，既要考核学生对理论知识的掌握，又要注重考核学生对理论知识的综合运用能力；要结合各专业学生的实际，合理把握试卷的难易程度；系（教研室）主任、教学院长要把好关。
2.每套试卷（含近3年试卷）之间重复率不得超过40%。
3.试卷的模板需按照教务处下载园地的试卷模板（流水批改试卷模版或非流水批改试卷模版）进行排版；公共基础课和专业核心（基础）课程要使用流水批改试卷模板；试卷的印制、转运及使用等要符合试卷保密管理的有关规定；鼓励实行教考分离。
二、阅卷

1.阅卷组织。公共基础课和专业核心课程需由开课学院组织采用流水作业方式统一阅卷；专业课由课程所属系（教研室）负责组织，按照具体要求进行评阅，有条件的专业课也可以采用流水作业的方式进行评阅。

2.阅卷要求。阅卷人要根据参考答案和评分标准进行逐题或逐步批改打分、合计得分（要求为正分），并做好试卷评分的复核工作。阅卷人、复查人均应在相应的位置签字且凡批改或评分有改动的地方，必须由改动人在改动地方签名确认。

三、成绩记载
1.课程总评成绩一般有平时考核、过程考核和结课考试考核成绩等构成，要统筹各部分成绩之间比例关系。平时考核、过程考核成绩要依据“平时和过程考核成绩记录表”实际情况给定，并提交相应的实证材料。
2.课程成绩的录入和提交要参照教务处主页下载园地的“成绩录入系统使用说明”进行操作。特别说明：成绩暂存可以多次，但成绩提交仅一次，请务必核对成绩无误后再提交，提交后的成绩原则上不可再修改。如果提交后发现成绩有误，则需教师按程序填写“成绩变更单”申请对成绩进行更改。若造成“成绩有误”情形符合学校教学事故和差错相关规定条款的将按相关规定进行处理。
四、考试分析及材料归档

1.考试（试卷）分析报告的填写。任课教师可以利用教务管理系统（网页端）中的“总成绩分析”来对所授课程的课程成绩进行分析，填写要求如下：
（1）“试题分析”栏中，需要写明试题是否覆盖教学大纲的主要内容，难易程度是否适中，学生对考试内容的掌握情况（哪些内容的题目学生掌握的好以及哪些掌握的差），并根据学生的掌握情况提出下一步的改进措施。
（2）“总评成绩分析”栏中，要注明及格率、优秀率等，以及卷面考核成绩、过程（平时）考核成绩的分布情况，并给出需要加强哪些方面的考核建议。
2.材料归档。任课教师在课程结课考试后，须将相关材料：包括本课程的试卷、成绩单、平时和过程考核成绩记录表及实证材料、试卷分析报告、考场报告单、试卷转运登记表、样卷（A、B卷）、参考答案及评分标准、参考教材目录等交由教师所在学院资料室存档，这些归档的材料中需要任课教师签名的地方，教师必须签字确认。课程教学大纲、考试大纲等由学院统一汇编成册存档即可。档案管理人员要严格把关，材料不全或不符合归档规范的一律不收，直至符合归档要求。考试相关材料至少保存5年。
